Додаток 2

Перелік обліково-звітних документів з навчальної та методичної роботи
кафедри

	Факультет  Транспортний

Кафедра      Автомобілі                         ОП  Колісні та гусеничні транспортні засоби;
Експлуатація, випробування та сервіс автомобілів
та тракторів


	№
	Документ
	Вид документу*
	Наявність
+/-

	1
	положення про кафедру
	П, Е
	+/+

	2
	стандарти вищої освіти спеціальностей кафедри
	П, Е
	+/+

	3
	навчальні та робочі плани
	П, Е
	+/+

	4
	навчальні матеріали освітнього компонента (робочі навчальні програми дисциплін, силабуси, конспекти лекцій, методичні вказівки, рекомендації та індивідуальні завдання, матеріали для самостійної роботи студентів, засоби діагностики знань тощо)
	П, М
	+/–

	5
	план роботи на навчальний рік
	П
	+

	6
	план наукової роботи кафедри на календарний рік
	П
	+

	7
	протоколи засідань
	П
	+

	8
	програми кваліфікаційних екзаменів (за наявності)
	П, Е
	+/+

	9
	програми практик
	П, Е
	+/+

	10
	тематика курсових робіт (проєктів) та методичні рекомендації щодо їх виконання
	П, Е
	+/+

	11
	тематика дипломних робіт (проєктів) та методичні рекомендації щодо їх виконання
	П, Е
	+/+

	12
	тематика наукової роботи студентів та матеріали участі студентів у науковій роботі кафедр
	П, Е
	+/+

	13
	комплексні контрольні роботи (ККР)
	П
	+

	14
	пакети завдань ректорських контрольних робіт
	П
	+

	15
	затверджені обсяги та розподіл навчального навантаження
	П
	–

	16
	індивідуальні плани роботи викладачів на навчальний рік
	П
	–

	17
	журнали виконання навчального навантаження викладачів
	П
	–

	18
	журнал та графік взаємовідвідування занять
	П
	+

	19
	журнали обліку рецензування (перевірки) індивідуальних (контрольних) робіт студентів усіх форм навчання
	П
	+

	20
	журнал обліку замін викладачів
	П
	+

	21
	посадові інструкції
	П
	+

	22
	перелік наукових праць і навчально-методичної літератури, виданої працівниками за останні п'ять років
	П, Е
	+/+

	23
	результати рейтингового оцінювання науково-педагогічних працівників за поточний навчальний рік
	П
	+

	24
	результати визначення рівня наукової та професійної активності науково-педагогічних (наукових) працівників кафедр відповідно до кадрових вимог щодо забезпечення провадження освітньої діяльності у сфері вищої освіти, передбачених ліцензійними умовами (згідно з Додатком 4)
	П, Е
	+/+

	25
	журнал проведення інструктажів з охорони праці та безпеки життєдіяльності і пожежної безпеки
	П
	+

	26
	звіт про роботу за навчальний рік
	П, Е
	+/+

	
	
	
	+/–      +/–
∑ «+» – 11;
«–» – 3;
«+/+» – 11;
«+/–» – 1.



*П (паперовий)
Е (електронний, «Службовий розділ» Системи дистанційного навчання НУ «Запорізька політехніка»)
[bookmark: _GoBack]М (електронний, у курсах дисциплін Системи дистанційного навчання НУ «Запорізька політехніка»)




Декан Транспортного факультету	_____________		Кузькін О. Ф.
					       (підпис)			          (ПІБ)

Завідувач					_____________		Дударенко О. В.
кафедри					       (підпис)			          (ПІБ)



Коментар декана (за необхідності) ___________________________________________
_________________________________________________________________________



